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Universite Bilgi Yonetim
Inivercite Rilri Vanati Sistemi Kalite Yo6netim
PR Universite Bilgi Y6netim - - - ]
Tum Birim . . . S . - i UBYS
Amirleri Sistemi- Kalite Yonetim Sistemi- S'i‘ff“' t_Ka_Ilt(;e Do_l_<uman
Kalite Dokiiman Y énetimi onetiminden surec
baslatilir.
1
. Deb Turl Tanimlama
Tum Birim Deb Turli Tanimlama Sekmesine tiklanir. UBYS
Amirleri
i
|
Deb Kodu: 1A
Tim Birim . ) Deb Adr: Is Akislar .
Amirleri Is Akislari- Duzenle Diizenle Sekmesine UBYS
tiklanir.
(/]
¥
Sablon Bilgileri Sekmesine
Tum Birim Sablonu Bilgileri — Dosyay1 Indir tiklamr. .
Amirleri Sablon Dosyasi Is UBYS
akislar1.dotx_Dosyay1 Indir
I tiklanir.
Bolu Abant izzet Baysal
Universitesi, Is Akis
Strecleri Yénlendirme
Kilavuzunda anlatildig1
Tiim Birim Is akislari.dotx belgesinde “Gorev ] sg}{ilde i akig semasi )
x . II I Tanimlarinizda” yer alan her isin is igerigi .(21}15{111'111111‘- .(Sablon UBYS
mirlen akis semast olusturulur. igerigi diizenlenirken
@birimadi ve
@dokumanadi
kisimlarinda herhangi bir
diizenleme
yapilmamalidir.)
Icerigi hazirlanan belge Is
Akig Semasinin igerigi ne
Tl Birim . " rak keyeegi |
Amirleri Igerigi hazirlanan belge dotx olarak T Y ) UBYS
kaydedilir Ornegin: 3713 sayili
' Terdrle Miicadele Kanunu
Kapsaminda Personel
Al Is Akus Sireci
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
o R iy
Murat Memis Murat Memis Dr. Ogr. Uyesi Bahattin Oztoprak &
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’?)OS l g’%\}' IS AKIS SEMALARINI SISTEME YUKLEME IS AKIS SEMASI
i Hazirlanan belgenin Kalite
Tdm Kalite Y6netim Sistemi — Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi — Kalite §
Birim Yonetimi V2 — Is Akislart sekmesinden Dokiman Yonetimi V2 — Is UBYS
Amirleri sisteme girilir. Akislarisekmesinden sisteme
yiikleme siireci baslatilir.
Tum Birim o o ) Birim Degistir .
Amirleri Birim Degistir sekmesine tiklanir. sekmesinden bagli UBYS
oldugunuz birim segilir.
Tim Birim Yeni Dokiiman Talebi sekmesine Yeni Dokuman Talebi UBYS
Amirleri tiklanir Sekmesine tiklanir.
1 Deb Adi: Hazirlanmig olan
. - belgenin ad1 yazilir. )
Tm B Irlm Deb Adi yazilir. Ornegin: 3713 sayili UBYS
Amirleri Terorle Miicadele Kanunu
Kapsaminda Personel
Alimi Is Akus Stireci
Tum Birim Giincellenmis Sablon Yiikle .
Amirleri Giincellenmis $ablon Yiikle sekmesine sekmesinden hazirlanan Is UBYS
tiklanur. Akis Semasi yiiklenir.
|
$
Tim Biri ) imzacilar: .
an:]ml;:,rin Imzacilar: Hazirlayan — Kontrol Eden — UBYS
Onaylayan segilir. Hazirlayan — Kontrol Eden
— Onaylayan kisiler secilir
[
14
Tum Birim ) ) Ebys’ye gonderilerek paraf .
Amirleri EBYS’ye gonder sekmesine ve imza siireci baglatilir. UBYS
tiklanir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Murat Memis Murat Memis Dr. Ogr. Uyesi Bahattin Oztoprak
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